Zakladni skola Moravské Budéjovice,
Havlitkova ul, 933, okres Tiebi&

ORGANIZACNI RAD SKOLY

ss: 27 VNITRNT RAD SKOLNI JIDELNY

Vypracoval: Edita Viskotova, vedouci &kolni jidelny

Schvilil: Zdenék Chroust, feditel koly

Smérnice nabyvé platnosti ode dne: 01.09.2022

Smernice nabyva Géinnosti ode dne: | 01.09.2022

Zinény ve smérnici jsou provédény formon &islovanych pisemnych dadatich, kterd Lvolf sousist tohoto piedpisn,

1. Uvodni ustanoveni

Vnifini tAd koluf jidelny je sou¥dsti organiza¥niho Fadu $koly, vztahuje se na viechny
uZivatele Slcolni jidelny a jejiho piisluSenstvi, PistuSenstvim se tozumi Satny a sociélnf
zazemi apod. UZivatelé se kroms tohoto vnit¥niho Fadu ¥df Skolnim fadem a dal¥fmi vnitinimi
sméinicemi 8koly.

Skoln jidelna (d4le jen 81) je $kolské zatizent, ve kterém se stravuji Zaci v dobég jejich pobytu
ve Ekole, ST také zaji¥tuje zdvodni stravovan! zamdstnanch a stravovani ¢izich strdvnikd,
Pojem ,strévnfci” zahrnuje tedy 2éky, zamdstnance ¥koly a cizi strdvniky.

Tento vnitfnf ¥4d je vyddvin v souladu s § 30 zdkona & 561/2004 Sb. o pledikolnim,
zdkladnim, stfednim, vy$¥im odborném a jiném vzdslavani (Skolsky zdkon) ve znénf
pozd&jSich piedpish.

Provoz 87 se Hdi Natizenfm evropského parlamentu a rady (ES) & 852/2004 o hygiend
potravin, vyhld8kou & 107/2005 Sb., o Skolnim stravovdni, a provéddcimi vyhlaskami k
zélony & 258/2000 Sb., o ochrand vefejného zdravi: vyhlakou & 137/2004 Sh., o
hygienickych poZadaveich na stravovael sluzby a o zAsaddch osobn! a provozaf hygieny pid
tinnostech epidemiologicky zdvarnych, a vyhld¥kou & 410/2005 Sb., o hygienickych
poZadavcich na prostory a provoz zaifzeni pro vchovu a vzdélivint di a miadistvych a
HCCP stanovenych pro provoz vlastniho stravovaciho zalfzen!, Zévodni stravovani se ¥idi
vyhlaskoun & 84/2005 Sb. a novely & 17/2008 Sh, o nikladech na zdvodni stravovéni a jejich
tihradd v pifspévikovich organizacich. Zavodui stravovanf podiéha refimy placeni DPH,

2. Prava 24k, zakonnych zdstupel #4ki a cizfch strdvnikd

V3ichni strdvnici maji prévo se ve skolni jidelng stravovat dle zésad zdravé vyZivy, v Sistém a
kulturnim prostiedi,

- Zakonny zdstupce Zika md pravo vznd¥et plipominky a podndty k préci $kolnf jidelny u
vedonef Skolntho stravovani nebo v vedent gkoly.

3. Prava zaméstnanci $kolni jidelny

Zam&stnanci Skoln{ jidelny majf prévo na sludné a zdvorilé chovani ze strany viech sirdvnild
a zékonmych zéstupell a na diistojné prostied, ve kterém vykonévaji svou préci.




4. Povinnesti Zakd, zAkonnych zdstupch Zaki a cizich strivniki

Zicl dochazejici do ¥kolni jidelny dodtzuji pravidla lulturnfho chovand, Hdl se pokyny
pedagogického dohledu a dalsich opréynénjch osob, chovaji se dle provozntho fadu ¥kolnt
jidelny.

Stravaildm je vyddvan kompletni ob¥d vietnd masa a pifloh. Z4ci nesmf byt nuceni ke
konzumaci celého vydaného jidla a vracent k dajidant, Ka¥dy strdenik Jje povinen respekiovat
piikazy dosp&lého vykonévajiciho dohled, pifpadng obshuhujfctho persondlu §lkolnf jidelny.
Kazdy stravnik si po sob& uklidf pouzité nddobi a v jidelnd se chové sluSng. V piipad rozbiti
inventdie je posouzena mira zavinéni a $koda mitze byt ddna strivnikovi k Ghrads,

V piipadg, Ze strivnik ve $kolnt jidelnd nerespektuje tento vnitini ¥ad, mitfe bit ze stravovén
vylouen, Neni dovoleno vyndSet mimo prostor jidelny stravu, kter fe souddsti obéda, napf,
mouéniky, evoce atp,

Zakonny zdstupee m4 povinnost Zika v dob& nemoci odhlésit z ob&dd, pipadns nahlésit obéd
za plnou cemu, a to v pifpadé, Ze bude obdd v dob& nemoci odudet a respektovat dobu
odhlasovan{ obsdi.

5. Provoz skolni jidelny

Za provoz Skoln{ jidelny zodpovidd vedoue! Skolntho stravovéni, ji je bezprostiednd
podiizena vedouef luchatka,

Jideln listelc je sestavovén na zdklads zasad zdravé visivy a dodr¥ovant vyiivovich norem
sledovanych potravin,

Skolni jidelna zaji¥fuje stravovan! formou konzumace v prostordch jidelny. Skolni jidelna
neposkytuje dietn stravovénl,

Kazdy stavnik, kiery se chee stravovat ve 87, musf vyplnit piihligku ke stravovéni, kierd se
polizuje v pisemné formé 4 je opatfena podpisem toho, kdo stravovént pfihladuje. Plihlddky je
mo#no ziskat na ekonomickém dsekn nebo je lze stdhnout z internetovyeh stranek koly,
Zakonnym zdstupclim Zakd prvnfch rodnikd jsou rozdévany automaticky. Viechny pithlasky
Jsou uloZeny u vedouef Zkolni j{delny. ‘

Dile si musi leaZdy strévnik zakoupit bezkontaktn! &ip v vedoue! Skalni jidelny za 120 K&, co¥.
je vratnd zdloha. Cipy k vydeji stravy pougivaji vdichni strdvnlel. Bezkontakinl &ip je
pouZitelng po celou dobu Skolni dochézky od 1. a% do 9. rodnfly, P¥ ukondeni kol ‘
dochizky & stravovént je vrdcena zélohové Estka 120 K& proti vracenému &ipu. Pit ztrdtd &
zapomenuif Sipu na ob&dy se vydavaji ndhradni lstky na ob¥dy, které Ize obdrFet pii vstapu
do Skolni jidelny. Pokud se 8ip do B duli nenalezne, je nutné zakoupeni nového Sipu u
vedouct fkolnf jidelny.

Objedndvani a vlastni vyde] stravy se provadi pomoci systému bezkontakinich ¢iplh a
snimadi, kter jsou instalovany u videjniho mista. Obédy se vydivaji u videjniho okénka po
pitloZent Sipu ke snimadi,

Vydejni doba ob&dtt je od 11,00 - £1.30 hod, pro cizf stravafley a od 11.25 - 14,00 hod. pro
Zdky a zamdstnance Skoly. V piipadé zmén z divodu prézdnin a $kolnich akcf je vydej obddl
vyznaden pii vstapu do vydejnich prostor.

Evidence strévnikl v¥etné finandnilio vyporadant je vedena v poditadovém progiamu a v
souladu se zékonem &. 141/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji,

Do prostor Skolnf jidelny je zékaz vstupu zskonnych zéstupel %4k, vyima situace prvniho
dne nemoci sirdvnika. Déle je do $kolnl j{delny zakdzéno vstupovat s kodarky a zvifaty.
Skolnf fidelna nabizi stravnildim 1 druh hlavaiho Jidla. Jidelnfek je vyvéfen na ndsténee u
objedndvactho boxu nebo na internetovych strankéch Skoly.

Zak mé nérok na stravu za zvyhodnénou cenu pouze v dobg jeho piftommnosti ve ¥kolnim
vyndovéni a pivni den nemoci/nepldnované neptitomnosti, kdy ji% nebylo mo¥né stravu
odhldsit. 'V dal¥i dny nemoci si mohou rodige obédy odebirat jen za pluou cenu obéda
{potraviny, véend a mzdova. reZie). Za plnou cene budou vétoviny i viechny neodhlé¥end
obédy, a to od druhéhe dne nepiitomnosti aka ve ¥kolnim vyudovéni,




Vydej do jidlonosidh mohou Zéci a zaméstnanci Skoly vyusit pouze prvnf den nemoci, a to'v
dobé od 11.00 - 11.30 hod,

6. Zplisob fihrady plateb 2 vyi&tovan{

Uhrada stravného probihé inkasem, profo je nutné zajistit svoleni k inkasu w pend¥niho Gstavu
strdvnika na nd§ Géet 0100138701/0800, V pribihu z4H je inkasovéna Jistina, v nésledujicich
mésicich je inkasovdna Sstka za projedenou stravu a v Servou je provedeno vyporFadéani
pieplatkd a nedoplathd stravného. :

V plipadé Ghrady stravného hotovostf, musi byt objednané obddy zaplaceny piedem.
FPreplatky vzniklé z odhldSengch ob&dh se vract rovngs hotovi, kdykoliv v pribéhu §kolnilo
rolou. PYi vrécent hotovosti se vyZaduje podpis toho, kdo hotovost prevezme. Doklad o vydeji
fimanéai hotovosti je v jednom proveden( uchovan v kancelé¥ Skolni jidelny a druby doklad je
dén ton, kdo plevzal hotovost.

Vyse finandnich normativit na nékup potravin se Hdi dle vakovych kategorif stanovenych
vyhlaSkou & 107/2005 Sb., o kolnim stravovéni., Zamdstnanei a cizf strdvnio maif stejnou
finanéni normu jako Zici nad 15 let.

Ceny obddl jsou uvedeny v podiobném ,Cenikn ob&dd
ktery je pFilohou tohoto dolaimentu.

PYi platbach z 08t je strdvnfk trvale poditdn na strava. Pokud bude platba z fétu Fadnd
placena, bude stravnik politin na ob&d ji% od prvutho dne v mésici automaticky, Pokud se
stravaik na obédy nemiife dostavit, je nutno obédy odhldsit ke konei mdsice na mdsic
nasledujfel, popt, zadat blokaci, potrva-1i del${ dobu nepfitomnost strdvntka. Obéd lze odnést
v jidlonositi pouze v prvy den nemoci, v dal¥f dny je mo¥né objednat siravu, pouze za plnon
cenu ob&da, v kanceléfi Skolni jidelny nebo obédy odhl4sit,

platném pro aktudlnf Skolnf rok,

7. Odhla$ovani oh&dd

Qdbladovani ob&d nemocnym #aichim se provadi osobng, telefonicky (tel.&, 568421702) nebo
ples webové strduky www.sttava.cz do 6.00 hod, akwmdlnthe dne. V prvni den nemoci
stravnika je mo#no ob&d za dotovanou cenu vyzvednout na p¥sludném vydejnim mist& do
viastnich Sistych nddob v dob& od 11,00 - 11.30 hod, Nidoby nesmi bjt sklensné,
Nevyzvednutd strava propadd bez ndhrady, Pokud strdvnik ob&dy neodhldsi v dobd
neplitomnosti, bude mu obéd 4dtovan v plné cend zp&m¥ podle kontroly dochdzky.
Dochazkové srchy jsou k nahlédnut! v kanceld¥i Scolnd Jjidelny.

V pribéhu roku potitatovy program provéd] automatické odhlddent obdit pouze v piipads
predem znémych prizdnin a svatké, Pokud jede ¥4k na akef ¥koly, mus provést odhlaSent
individudlng (pokud nenf s tidnim vyudujicim dohodnuto jinak). :

O prazdnindch, v dob& nemoci (krom& 1. dne nemodi) 2 v dob® riizného volna Skoly, se
stétem a méstem, dotovand strava neposkytuje dle vi¥e uvedenych zdkond.

8. Zaji¥teéni bezpednosti a pravidel chovani

V prostorch &kolni jidelny dodrujf strdvndei pravidia bezpedného chovani a pii jidle pravidla
studného stolovani,

Dohled v jidelng zajistuje sluzbu konajic! pedagog. Rozpis dahledt urduje vedens $koly.
Osoby, které se ve Skolni jidelng nestravujl, maji vstup do jidelny zakézdn. Viichni strdynici
dodrZujf danou dobu vydeje, piipadnou vijimku si domluvi s vedouc! Skolniho stravovani,
Dojde-li ve Skolnf jidelng k Grazu, ohids{ #8k (uto udélost piftomnému dohlfZejfctmu
pedagogovi, ktery zajisti poskytnut! prvni pomoci a zépis do knihy trazfi.

Technické nebo hygienické zavady hldsi stravnik vedouc] ¥kolnfho stravovani nebo kterdkoliv
pracovaici SJ.

Vstup jinyeh osob (vedeni Skoly; pracovnici kontrol, dodavateld zbo¥i, adribati a opravéii) do
prostoru piipravy jidel a skladd je povolen jen se souhlasem vedoucd $kolniho stravovéni,
kierd md pravo po ®chto osobdch vyZadovat pouitl istého bilého plaite a zdravoiiho
prikazu,




9. Ochrana majetku Skoly

Strdvnici pouZivail zatfzeni Skolni jidelny pouze za tidelem stravovénl,

Strdvnici jsou povinni Seffit zalizeni a vybaven! jidelny.

Skodu na majetln $kolni jidelny, kterou zpisobi strdvnik z nedbalosti, je po prolédzani .
povinen z vychovnych divodi zdkonny zéstupee stravaika v plné vyl uhradit.

10. Dopliikov4 cinnost - cizi strdvnici

Cizl strdvnlci se fidf timto vaitinim Fadem &kolnf jidelny. Pro cizl strdvniky je uréena videjni
doba od 11.00 - 11.30 hod. Cizim stravnildim je ob#d vydévin do &istych jidionosi&d, do
sklendnych nddob se ob&d nevydava, Cizi strivnici, kiell ob&dvaji v jideln, maji k tomuto
tdelu vyhrazenou mistnost. Pokud cizf stravnlk nestihne ptij{t pro ob&d v dase jemu ureném
(Iékat apod.), ob&d mu bude vydan dle rozhodnuti vedouci §kolniho stravovini.

11. Zavodni stravevani

Stravavin{ zaméstaanch Skol je upraveno novelou zékona & 250/2000 Sb.,§ 33 odst,b), zékon
&, 557/2004, udaje jsou v souladu s vyhlfkou. & 84/2005 Sb. o nakladech na zdvodsi
stravovaul 4 jejich Ghradé,

Stravovani probiha ve viastnf Skoln{ jidelng, Zam&stnanci hradi ndklady na suroviny, snifené
o piispEvek 2 FKSP, Zamstnanec je povinen si na dobu nemoci, dovolené a sluzebni cesty
odhlésit ob&d. Pokud tak neudini, je povinen doplatit Sastku do pIné vyse ceny obdda.
Zam&stnanci kolnf jidelny, ktetl se podilf na piipravE nebo videji jidel, majt povinnost
zaplatit ob&d a snist si ho v dob& vyhrazené pro plestdvku, kierou urduje vedouct kolniho
stravovani, Zaméstnanci mohou odnaSet obéd do piinesenych distych jidlonosity, a to v dobé
mimo vydej Zakt, Polud zamdstnanee ob&dy neodhlds! v dobé nepiitormosti, bude mu obéd
Gdtavén v pIné cend zpdtnd podle kontroly dochazky.

Nirok na plispévek zaméstnavatele zanikd zam&sthanci, pokud jeho pracovni doba ve sménd
trvala méné ne? i hodiny a pokud zamdstnanec Serpd pHspdvek na stravu pii sluZebni cests v
dobé vydavani hlavntho jidla.

12, Vy§e cen obédtt

Vy8e cen ob¥dl dle jednotlivych kategorii wéuje vedouel #kolniho stravovéni na zaklads
kallulaci minulého GEetniho obdobl, pfedpoklideného vyvoje cen a dale vidy k poddticu
§kolniho roku,

13, Dietni stravovani

Skolnt jfdelna neposkytuje dietni stravovanf,

ZAKLADNI SKOLA
MORAVSKE BUDEJOVICE
Havlickova ul. 933

okres Trehis =~

Moravské Budéjovice 01.09.2022

Zdengék Chroust, feditel Skoly




